
Руководителю Управления
Федеральной службы по
надзору в сфере связи,
информационных
технологий и массовых
коммуникаций по Северо-
Западному федеральному
округу

190098, Санкт-Петербург г.,
ул. Галерная, д.27, литера А

УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

Наименование (фамилия, имя, отчество) оператора: МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "КУДРОВСКИЙ ДЕТСКИЙ САД
КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА № 1" (МДОБУ "КУДРОВСКИЙ ДСКВ № 1"),

Регион регистрации: Ленинградская область

Адрес оператора

Адрес местонахождения: 188692, Ленинградская Область, Всеволожский Район, Кудрово Город,
Пражская Улица, дом 17
Почтовый адреc: 188692, Ленинградская Область, Всеволожский Район, Кудрово Город, Пражская
Улица, дом 17

Контактная информация оператора:

телефон: +7 812 313-41-46

адрес электронной почты: kudrovo.dskv1@yandex.ru

Регионы обработки: Ленинградская область;

ИНН: 4703156418

Коды: ОГРН 1184704008015; Дата выдачи ОГРН 05.06.2018; ОКВЭД 85.11;

Цели обработки персональных данных

№ 1:

Цель обработки данных: Поиск и подбор лиц, претендующих на замещение вакантных
должностей

Категории персональных данных



а также:
фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; пол; информация о гражданстве (в
том числе предыдущие гражданства, иные гражданства); вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа, код
подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес и дата регистрации по месту
жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; номер контактного
телефона, сведения о других способах связи; сведения о трудовой деятельности, включая
работу по совместительству, предпринимательскую и иную деятельность, военную службу;
сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании
(наименование образовательного учреждения, год окончания, наименование и реквизиты
документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
сведения об ученой степени, ученом звании (когда присвоено, номера дипломов, аттестатов);
сведения о владении иностранными языками, степень владения; информация о наличии или
отсутствии судимости; государственные награды, иные награды и знаки отличия; сведения о
профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Соискатели;

Правовое основание обработки персональных данных:

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных
на обработку его персональных данных

Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение);
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
уничтожение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети
Интернет;

№ 2:

Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения требований трудового законодательства
при управлении персоналом

Категории персональных данных

а также:
фамилия, имя, отчество; предыдущие фамилия, имя, отчество, если изменялись; пол; дата
рождения; место рождения; информация о гражданстве (в том числе предыдущие
гражданства, иные гражданства); налоговый статус; вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа, код
подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес и дата регистрации по месту
жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; номер контактного
телефона, сведения о других способах связи; информация о наличии или отсутствии
судимости; реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуального (персонифицированного) учета; идентификационный номер
налогоплательщика; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного
медицинского страхования; реквизиты свидетельства государственной регистрации актов
гражданского состояния; сведения о семейном положении, составе семьи: степень родства,



фамилии, имена, отчества (при наличии); сведения о трудовой деятельности, включая работу
по совместительству, предпринимательскую и иную деятельность, военную службу;
отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете и реквизиты документов
воинского учета (серия, номер, дата выдачи документов воинского учета, наименование
органа, выдавшего его); информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных
отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; наименование должности;
наименование структурного подразделения; наименование и адрес текущего места
трудоустройства; реквизиты (сведения о дате заключения и номер) трудового договора; дата
приема на работу; дата вступления в должность; сведения о факте и дате прекращения
трудового договора; реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего
органа) трудовой книжки; наименование профессии; сведения о трудовом стаже; сведения о
месте и дате направления в командировку; ведения о факте, периоде и продолжительности
нахождения в командировке; сведения о сумме произведенных командировочных расходов;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники; Уволенные работники;

Правовое основание обработки персональных данных:

Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
Конституция Российской Федерации (ст.ст. 23, 24); Постановление Госкомстата Российской
Федерации от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной
документации по учету труда и его оплаты» (п. 2); Федеральный закон «О воинской
обязанности и военной службе» от 28.03.1998 N 53-ФЗ (п. 7 ст. 8); Федеральный закон «Об
обороне» от 31.05.1996 N 61-ФЗ (подп. 6 п. 1 ст. 8); Приказ Минобороны от 22.11.2021 №
700; Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 N 719 «Об утверждении Положения о
воинском учете»; Гражданский кодекс Российской Федерации (гл.гл. 39, 52); Трудовой кодекс
Российской Федерации (ст.ст. 86-90, 166).

Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение);
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
уничтожение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети
Интернет;

№ 3:

Цель обработки данных: Осуществление ведения бухгалтерского и налогового учета в
отношении персонала

Категории персональных данных

а также:
фамилия, имя, отчество; предыдущие фамилия, имя, отчество, если изменялись; пол; дата
рождения; место рождения; информация о гражданстве (в том числе предыдущие
гражданства, иные гражданства); образец подписи; налоговый статус; вид, серия, номер
документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование
органа, код подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес и дата регистрации по
месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; номер контактного
телефона, сведения о других способах связи; информация о наличии или отсутствии
судимости; реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе



индивидуального (персонифицированного) учета; идентификационный номер
налогоплательщика; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного
медицинского страхования; реквизиты свидетельства государственной регистрации актов
гражданского состояния; сведения о семейном положении, составе семьи: степень родства,
фамилии, имена, отчества (при наличии); сведения о трудовой деятельности, включая работу
по совместительству, предпринимательскую и иную деятельность, военную службу;
отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете и реквизиты документов
воинского учета (серия, номер, дата выдачи документов воинского учета, наименование
органа, выдавшего его); информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных
отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; сведения о начисленной и
удержанной заработной плате; сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах;
сведения о премиях; наименование должности; наименование структурного подразделения;
наименование и адрес текущего места трудоустройства; реквизиты (сведения о дате
заключения и номер) трудового договора; дата приема на работу; дата вступления в
должность; сведения о факте и дате прекращения трудового договора; реквизиты (серия и
номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа) трудовой книжки; наименование
профессии; сведения о трудовом стаже; сведения о месте и дате направления в
командировку; ведения о факте, периоде и продолжительности нахождения в командировке;
сведения о сумме произведенных командировочных расходов.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники;

Правовое основание обработки персональных данных:

Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на
случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством» (ч.4 ст.13); Федеральный
закон «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ (п. 2 ст. 9); Налоговый кодекс
Российской Федерации (ст.ст.226, 230, 24); Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об
индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного
страхования» (ст.ст.6, 9, 11); Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном
пенсионном страховании в Российской Федерации» (ст.11); Федеральный закон от 29.11.2010
№ 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации» (ст. 38);
Семейный кодекс Российской Федерации (гл. 17).

Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение);
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
уничтожение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети
Интернет;

№ 4:

Цель обработки данных: Осуществление мер, направленных на обеспечение безопасности
труда и развития персонала

Категории персональных данных

а также:
фамилия, имя, отчество; предыдущие фамилия, имя, отчество, если изменялись; пол; дата
рождения; место рождения; информация о гражданстве (в том числе предыдущие



гражданства, иные гражданства); образец подписи; налоговый статус; вид, серия, номер
документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование
органа, код подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес и дата регистрации по
месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; номер контактного
телефона, сведения о других способах связи; информация о наличии или отсутствии
судимости; реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе
индивидуального (персонифицированного) учета; идентификационный номер
налогоплательщика; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного
медицинского страхования; реквизиты свидетельства государственной регистрации актов
гражданского состояния; сведения о семейном положении, составе семьи: степень родства,
фамилии, имена, отчества (при наличии); сведения о трудовой деятельности, включая работу
по совместительству, предпринимательскую и иную деятельность, военную службу;
отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете и реквизиты документов
воинского учета (серия, номер, дата выдачи документов воинского учета, наименование
органа, выдавшего его); информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных
отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; наименование должности;
наименование структурного подразделения; наименование и адрес текущего места
трудоустройства; реквизиты (сведения о дате заключения и номер) трудового договора; дата
приема на работу; дата вступления в должность; сведения о факте и дате прекращения
трудового договора; реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего
органа) трудовой книжки; наименование профессии; сведения о трудовом стаже; сведения о
месте и дате направления в командировку; ведения о факте, периоде и продолжительности
нахождения в командировке; сведения о сумме произведенных командировочных расходов.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники;

Правовое основание обработки персональных данных:

Федеральный закон от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальной оценке условий труда» (ч. 2 ст.
4, ст.ст. 7, 8); Постановление Правительства РФ от 24.12.2021 N 2464 «О порядке обучения
по охране труда и проверки знания требований охраны труда» (пп. 86, 87, 90, 92); ТК РФ ст.
218; Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом
благополучии населения» (ст.11, ст.34, п.7).

Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение);
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
уничтожение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети
Интернет;

№ 5:

Цель обработки данных: Осуществление мер по обеспечению информационной безопасности
и сохранности имущества

Категории персональных данных

а также:
фамилия, имя, отчество; вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность
гражданина Российской Федерации, наименование органа, код подразделения органа,



выдавшего его, дата выдачи; адрес и дата регистрации по месту жительства (месту
пребывания).

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники;

Правовое основание обработки персональных данных:

ТК РФ (ст. 238)

Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение);
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
уничтожение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети
Интернет;

№ 6:

Цель обработки данных: Обеспечение правомерности ведения деятельности и участие в
судебном и внесудебном урегулировании споров

Категории персональных данных

а также:
фамилия, имя, отчество; вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность
гражданина Российской Федерации, наименование органа, код подразделения органа,
выдавшего его, дата выдачи; адрес и дата регистрации по месту жительства (месту
пребывания); номер контактного телефона, сведения о других способах связи; наименование
должности;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники; Контрагенты; Учащиеся; Законные представители;

Правовое основание обработки персональных данных:

Обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве,
судопроизводстве в арбитражных судах; Федеральный закон от 02.10.2007 г. № 229-ФЗ "Об
исполнительном производстве" (гл. 11).

Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение);
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
уничтожение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети
Интернет;



№ 7:

Цель обработки данных: Осуществление хозяйственной деятельности, предусмотренной
учредительными (регистрационными) документами, а также ее сопровождение

Категории персональных данных

а также:
фамилия, имя, отчество; дата рождения; место рождения; вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, наименование органа, код
подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес и дата регистрации по месту
жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; номер контактного
телефона, сведения о других способах связи;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники; Контрагенты; Представители контрагентов; Выгодоприобретатели по договорам;
Учащиеся; Законные представители;

Правовое основание обработки персональных данных:

Письмо ФНС России от 10 марта 2021 г. № БВ-4-7/3060@ (п. 15); Федеральный закон от
06.04.2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (ст.ст. 14, 17);

Перечень действий:

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение);
извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
уничтожение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети
Интернет;

Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных
данных»:

1. назначение ответственного лица за организацию обработки ПДн 2. оценка вреда, который может
быть причинен субъектам ПДн в случае нарушения закона "О персональных данных",
соотношение указанного вреда и принимаемых защитных мер 3. определение угроз безопасности
ПДн при их обработке в информационных системах ПДн 4. оценка эффективности принимаемых
мер по обеспечению безопасности ПДн до ввода в эксплуатацию информационной системы ПДн
5. издание и публичное размещение документов, определяющих политику в отношении обработки
ПДн, локальных актов по вопросам обработки ПДн, а также локальных актов, устанавливающих
процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства
Российской Федерации о ПДн, устранение последствий таких нарушений 6. осуществление
внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки ПДн Федеральному закону от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, требованиями к защите ПДн, локальными актами МДОБУ
"КУДРОВСКИЙ ДСКВ № 1" 7. ознакомление сотрудников, непосредственно осуществляющих
обработку ПДн, с положениями законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе с
требованиями к защите ПДн, локальными актами в отношении обработки ПДн и (или) обучение
указанных сотрудников 8. определение мест хранения материальных носителей ПДн, а также
обеспечение учета и сохранности материальных носителей ПДн 9. выявление фактов
несанкционированного доступа к ПДн и принятие соответствующих мер 10. восстановление ПДн,
модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним 11.



организацией режима безопасности помещений, в которых осуществляется обработка ПДн и (или)
размещены информационные системы ПДн 12. применение правовых, организационных и
технических мер по обеспечению безопасности ПДн при их обработке в информационных
системах ПДн, необходимых для выполнения требований к защите ПДн, в том числе: применение
прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты
информации (сертифицированные СЗИ) 13. установление правил доступа к персональным
данным, обрабатываемым в информационных системах ПДн, а также обеспечение регистрации и
учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах ПДн
14. контроль над принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровнем
защищенности информационных систем ПДн.
средства обеспечения безопасности: Пароли, программные средства защиты информации, ключи
доступа в помещение, применение электронной подписи при передаче персональных данных с
использованием сети Интернет, сейф, файловые шкафы для документов с замками, средства
операционной системы для регистрации и учета событий (журнал событий), антивирусная
программа Средство обеспечения безопасности Kaspersky;

Использование шифровальных (криптографических) средств: используются

Наименование, изготовители, серийные номера средств шифрования: КриптоПро CSP;

Ответственный за организацию обработки персональных данных: Трукшина Елена Сергеевна ,
почтовые адреса: 188692, Ленинградская обл, Всеволожский р-н, г Кудрово, ул Пражская, д 17
номера контактных телефонов: +79312556660
адреса электронной почты: kudrovo.dskv1@yandex.ru

Дата начала обработки персональных данных: 05.06.2018

Срок или условие прекращения обработки персональных данных: Ликвидация, реорганизация,
прекращение деятельности МДОБУ "КУДРОВСКИЙ ДСКВ № 1"; достижение целей обработки ПДн и
максимальных сроков хранения; утрата необходимости в достижении целей обработки; предоставление
субъектом ПДн или его законным представителем сведений, подтверждающих, что ПДн являются
незаконно полученными для заявленной цели обработки; невозможность обеспечения правомерности
обработки ПДн; отзыв субъектом ПДн согласия на обработку ПДн.

Осуществление трансграничной передачи персональных данных: не осуществляется

Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные
граждан РФ [1]:

cтрана: Россия

адрес ЦОДа: Ленинградская Область, Всеволожский Район, Кудрово Город, Пражская Улица, дом 17

cобственный ЦОД: да

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к
защите персональных данных, установленными Правительством РФ: В соответствии с
постановлением Правительства от 01.11.2012 № 1119 для обеспечения защищенности персональных
данных при их обработке в информационной системе: обеспечена безопасность помещений, в которых
размещена информационная система; обеспечена сохранность носителей персональных данных;
утвержден перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной
системе, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей; назначено должностное
лицо, ответственный за обеспечение безопасности персональных данных в информационной системе. В
соответствии с постановлением Правительства от 15.09.2008 № 687 лица, осуществляющие обработку
персональных данных без использования средств автоматизации, проинформированы об особенностях и
правилах осуществления такой обработки, локальными актами установлены места хранения
персональных данных и перечень лиц осуществляющих обработку персональных данных.
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